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Zarzadzenie Nr RD/Z.0201-8/2020
Prorektora ds. Ksztalcenia
Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
z dnia 16 wrzesnia 2020 roku

w sprawie:  aktualizacji wytycznych dotyczacych organizacji zaje¢ dydaktycznych
w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/21

Zgodnie z art. 67 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.. Dz.U. z 2020 r., poz. 85 z pdzn. zm.), zarzadzeniem nr R/Z.0201-69/2020 Rektora
z dnia 14 wrzeénia 2020 r. w sprawie podziaiu kompetencji wiadz Uczelni na kadencje 2020
-2024, w zw. z zarzadzeniem Rektora nr R/Z.0201-56/2020 z dnia 1 wrze$nia 2020 r.
W sprawie zasad dziatalnosci Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie od [ wrzesnia 2020 r. w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, zarzadzeniem Prorektora ds. Ksztatcenia nr RD/Z.0201-5/2020
z dnia 6 lipca 2020 r. w sprawie organizacji zajeé¢ dydaktycznych w roku akademickim
2020/2021, zarzadzeniem Prorektora ds. Ksztatcenia Nr RD/Z.0201-6/2020 z dnia 9 lipca
2020 r. w sprawie organizacji zaje¢ ogolnouczelnianych w semestrze zimowym roku
akademickiego 2020/21 oraz Komunikatem Kanclerza Nr KU/K.0201-5/2020 z dnia 27 maja
2020 r. w sprawie dziatan zwigzanych ze stopniowym znoszeniem ograniczen
w funkcjonowaniu Uniwersytetu Pedagogicznego im Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie od 1 czerwca 2020 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. W Uniwersytecie Pedagogicznym im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

uaktualnia si¢ zasady dotyczace organizacji zaje¢ dydaktycznych w semestrze zimowym
roku akademickiego 2020/21.
2. Uaktualniony zbior wytycznych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Prorektor ds. Ksztalcenia

dr hab. Tomasz Rachwal, prof. UP



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr RD/Z.0201-8/2020 Prorektora ds. Ksztalcenia

Wytyczne w sprawie zasad organizacji i odbywania zaje¢ dydaktycznych w okresie
epidemii COVID-19
(semestr zimowy roku akademickiego 2020/2021)

Wytyczne dla  dyrektorow instytutéw/jednostek  organizujacych Kksztalcenie
oraz nauczycieli akademickich

1.

Zajecia dydaktyczne w semestrze zimowym winny by¢ organizowane zgodnie z zapisami

ponizszych regulacji wewnatrzuczelnianych:

a) zarzadzeniem Rektora nr R/Z.0201-56/2020 z dnia 1 wrzes$nia 2020 r. w sprawie zasad
dziatalno$ci Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie od 1
wrzesnia 2020 r. w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

b) zarzadzeniem Prorektora ds. Ksztatcenia nr RD/Z.0201-5/2020 z dnia 6 lipca 2020 r.,

€) zarzadzeniem Prorektora ds. Ksztatcenia nr RD/Z.0201-6/2020 z dnia 9 lipca 2020 r.,

d) komunikatem Kanclerza nr KU/K.0201-5/2020 z dnia 27 maja 2020 r. oraz komunikatem
nr KU/K.0201-6/2020 z dnia 5 czerwca 2020 r.

Wyktady dla rocznikéow studiow stacjonarnych liczacych powyzej 50 osob oraz wszystkich

rocznikow studidw niestacjonarnych (niezaleznie od liczby 0s6b na roku) nalezy organizowaé

wytacznie w formie zdalnej w trybie synchronicznej interakcji zgodnie z harmonogramem zajec.

Podczas wyktadow kamery moga by¢ wylaczone, z wyjatkiem oso6b prowadzacych oraz tych,

ktore zostaly poproszone lub zglosity si¢ do zabrania glosu.

Inne formy zaje¢, takie jak ¢wiczenia audytoryjne (do 50 osob), konwersatoryjne, laboratoryjne

powinny by¢ realizowane, w miar¢ mozliwosci, w formie tradycyjnej (lub tez

hybrydowej/mieszanej), jesli wymagana jest ze wzgledow merytorycznych fizyczna obecnos¢
studentéw na zajeciach (lub cze$ciowa ich obecno$¢) — decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor
jednostki prowadzacej dany kierunek studiow.

Jesli zajecia dydaktyczne nie wymagaja fizycznej obecnosci studentow, powinny by¢ realizowane

w formie zdalnej, jednak tylko w trybie synchronicznym, zgodnie z harmonogramem zajec,

z mozliwos$cig kontaktu audio-wideo i biezgcej weryfikacji osiagni¢¢ studentow. Zastosowana

technika powinna umozliwiaé interakcje miedzy nauczycielem a studentami. Ponadto studenci

maja mie¢ obowiazkowo zapewnione materiaty dydaktyczne opracowane w formie elektronicznej.

Celem zapewnienia jak najwyzszego poziomu dostepnosci plikow dla  studentow

Z niepetnosprawnoscia, przygotowany zostat poradnik adaptacji ,,Zasady adaptacji materiatlow dla

potrzeb 0sOb z niepetlnosprawno$cia” umieszczony na platformie Moodle w zakladce Biura ds.

Oso6b Niepelnosprawnych.

Dopuszcza sie stosowanie nastepujacych narzedzi do prowadzenia zaje¢ w trybie synchronicznej

interakcji:

a) Microsoft Teams (zajg¢cia w tej formie nie sg traktowane jako e-learningowe),

b) Moodle — tylko w zakresie kurséw, ktore uzyskajg certyfikacje zgodnie w regulacjami
uczelnianymi, albo jako narzedzie wspomagajace Microsoft Teams lub zaje¢cia stacjonarne
(np. w postaci mini-kursow odpowiadajacych jednej jednostce lekcyjnej).

Zastosowanie innych platform jest mozliwe w wyjatkowych sytuacjach, wytacznie

za indywidualng zgoda dyrektora jednostki, pod warunkiem, ze platforma ta umozliwia

przeprowadzenie hospitacji zaje¢, sprawdzenia czasu ich realizacji zgodnie z harmonogramem

zaje¢ i weryfikacji aktywnosci, w szczegdlnosci obecno$ci studentow, a gromadzenie danych

0 obecnosci i aktywnosci studentoéw jest zgodne z RODO. W tym wypadku platforma powinna

by¢ zaakceptowana przez Inspektora Ochrony Danych.

Studenci musza zosta¢ poinformowani o obowigzujacym kanale komunikacji z prowadzacymi

zajecia. Pracownicy i studenci zobowigzani sa do uzywania wylacznie uczelnianych adresow
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mailowych i postugiwania si¢ wytacznie wspomnianymi wyzej narzedziami. Studenci pierwszego
roku winni mie¢ niezwlocznie przygotowang legitymacje¢ i tym samym zatozone konto

w Wirtualnej Uczelni i uczelniany adres mailowy, a wszelkie informacje dotyczace organizacji
ksztalcenia powinny by¢ przekazane na inauguracyjnym (pierwszym) spotkaniu z opiekunem
danego rocznika.

Zajecia dydaktyczne dla pierwszych rocznikow studidow nalezy organizowaé W mozliwie
najwigkszej czesci w formie tradycyjnej (w formie bezposredniego kontaktu). Celem ograniczenia
przemieszczania si¢ studentéw, podczas inauguracyjnego spotkania opiekunowie rocznikow
powinni rozda¢ studentom pierwszych lat legitymacje pobrane z Centrum Obstugi Studenta.
Dyrekcja jest zobowigzana do poinformowania studentéw o formie zajg¢ na poszczegélnych
kierunkach i rocznikach (w tym proporcjach zaje¢ zdalnych i stacjonarnych) co najmniej tydzien
przed rozpoczgciem semestru (informacja takze na stronie internetowej). Studenci winni zostaé
poinformowani przez prowadzacych o warunkach i formie zaliczenia danego kursu na poczatku
zajeé, a karty kurséw winny zosta¢ zaktualizowane co do formy zaje¢ w danym semestrze.

W celu ograniczenia przebywania duzych grup studentow w Uczelni, a takze mozliwosci
gromadzenia studentow podczas oczekiwania na rozpoczgcie zaje¢, nalezy je planowad
I realizowa¢ w zwartych blokach czasowych (z uwzglednieniem przerwy obiadowej — zalecana 1
godz.).  Zajecia  tradycyjne  nalezy  organizowa¢ tak, aby grupa  studentéw
(w miare mozliwosci) pozostata jak najdtuzej w tej samej sali, do ktorej beda przychodzié
nauczyciele akademiccy prowadzacy rézne zajecia. W czasie przerw zaleca si¢, by studenci
pozostawali w salach i ograniczyli przemieszczanie sie w korytarzach Uczelni.

Na zajeciach stacjonarnych i prowadzonych w systemie zdalnym nalezy prowadzi¢ liste
i sprawdza¢ obecnos¢ studentow (uwaga: dostepu do listy obecno$ci mogg wymagaé m.in. stuzby
sanitarno-epidemiologiczne w przypadku stwierdzenia zakazenia). Lista obecnosci moze by¢ np.
odczytana podczas trwania zaj¢c.

W czasie zaje¢ zdalnych konieczne jest stosowanie metod aktywizujacych studentéw lub technik
wyzwalajgcych interakcje ze studentami, takze podczas wyktadow.

W przypadku zaje¢ zdalnych nalezy uwzgledni¢ specyficzng sytuacje oséb niepelnosprawnych
i odpowiednio dostosowac ich sposob realizacji.

Przy tworzeniu harmonogramow zajeé nalezy kierowaé si¢ zasada, ze liczba studentow w salach
W trakcie zaj¢¢ tradycyjnych nie powinna przekracza¢ 2/3 maksymalnej liczby miejsc w danej sali
oraz 50 oséb w salach o wielko$ci powyzej 75 miejsc (Dziat Administracyjno-Gospodarczy
okreslit maksymalna bezpieczng liczbe studentow w salach dydaktycznych, ktora zostata juz
wprowadzona do systemu Uczelnia XP; w sytuacjach szczegdlnych dyrekcja moze wnioskowaé
do Prorektora ds. Ksztatcenia o dokonanie zmian tej liczby). W tej sytuacji dyrekcja zobowigzana
jest zadbac¢, by zasada ta nie powodowata zwigkszenia liczby godzin.

W celu ograniczenia generowania godzin ponadwymiarowych zajecia moga na przyktad by¢
prowadzone na zasadzie naprzemiennego dzielenia grup (cz¢$¢ grupy odbywa zajecia tradycyjne
w sali, a druga, w tym samym czasie, w trybie zdalnym) — w tym celu muszg zosta¢ stworzone
mozliwosci techniczne dla stosowania takiego rozwigzania.

Na studiach niestacjonarnych (w tym takze podyplomowych) nalezy planowaé zajecia
z uwzglednieniem powyzszych zasad, jednak tak, aby ograniczy¢ liczbg zjazdow i skrocic liczbg
dni pobytu w Uczelni. Zaleca si¢ nieplanowanie zaje¢ wymagajacych fizycznej obecnosci
studentéw w piatki czy w niedziele, chyba ze specyfika studiow na to nie pozwala. Czas realizacji
zaje¢ na tych studiach nie powinien przekroczy¢ 8 godzin dziennie, w wyjatkowych przypadkach
moze by¢ wydtuzony do 10 godzin.

Wyktady ogolnouczelniane w semestrze zimowym odbywaja si¢ wylacznie zdalnie w trybie
synchronicznym. W przypadku, gdy dany rocznik w semestrze zimowym ma w swoich planach
studiéw wyktady ogdélnouczelniane, w harmonogramach zaje¢ nalezy zarezerwowaé na nie wtorki
i $rody od godziny 18.30.

Lektoraty z jezykow obcych odbywaja si¢ wylacznie zdalnie, a zajecia z kultury fizycznej
w formie tradycyjnej tylko dla chetnych (pozostali studenci otrzymuja plan treningowy
i zdobywaja zaliczenie wg szczegdlowych instrukcji opracowanych przez Centrum Sportu
I Rekreacji). W przypadku zajg¢ tradycyjnych/treningéw sekcji na korytarzach i w szatniach
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uczestnicy zajg¢ zobowigzani sg do noszenia maseczek lub przylbic, ktéore moga by¢ zdjete
podczas zaj¢é. Zaleca si¢ dezynfekcje rak przed korzystaniem z szatni, przed wejSciem na salg
treningowa, a takze po treningu. Sprzet sportowy po treningu powinien zosta¢ zdezynfekowany.
W treningach moga uczestniczy¢ wylacznie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawow
chorobowych.
Studenci muszg mie¢ mozliwo$¢ osobistej konsultacji z nauczycielem akademickim w siedzibie
Uczelni, stad w czasie dyzuréw pracownik ma by¢ obowigzkowo obecny w swoim pokoju oraz
poprzez Microsoft Teams (dla studentéw, ktorzy z réznych powodoéw nie moga przyjs$¢ osobiscie).
Pracownicy, ktorzy realizujg zajecia wylacznie w formie zdalnej mogg pelni¢ dyzury w formie
zdalnej poprzez Microsoft Teams (informacja o terminach tych dyzuréw, podobnie jak
stacjonarnych, powinna by¢ zamieszczona na stronie instytutu), jednakze w razie potrzeby na
prosbe studenta, po uprzednim umoéwieniu terminu, winni odby¢ dyzur stacjonarny. Ponadto
nauczyciel akademicki zobowigzany jest do regularnego odpisywania na maile od studentow.
Dyrekcja instytutu i/lub kierownicy katedr maja obowigzek systematycznego hospitowania zajeé
zdalnych.
Nauczyciele akademiccy sktadaja obowigzkowo sprawozdania z zaje¢ realizowanych w formie
zdalnej w terminie i wedlug wzoru, ktory zostanie okreslony przez wtadze Uczelni.
Kolokwia, zaliczenia i egzaminy maja by¢ (jesli jest to mozliwe) organizowane W trybie zdalnym,
w przypadku realizacji zaliczen i egzamindéw w sposob tradycyjny w budynkach Uczelni, powinny
zosta¢ zachowane zasady bezpieczenstwa.
O formie egzaminu dyplomowego (zdalna lub stacjonarna) decyduje dyrektor jednostki
prowadzacej ksztalcenie.
Z uwagi na to, ze studenci powinni pozosta¢ w domu nie tylko w przypadku obowigzkowej
kwarantanny i choroby, ale takze podejrzenia choroby (goraczka, kaszel, bol migsni i inne) lub
opieki nad chorym czlonkiem rodziny, nalezy elastycznie traktowa¢ kwesti¢ frekwencji
i umozliwi¢ studentom odrabianie zaje¢. W takiej sytuacji nie jest konieczne przedstawienie
zwolnienia lekarskiego przez studenta, a jedynie jego os$wiadczenie, na podstawie ktorego
nieobecno$¢ powinna zosta¢ usprawiedliwiona. Jezeli student z przyczyn losowych nie mogt
uczestniczy¢ w zajeciach winien ustali¢ z prowadzgcym forme odrobienia tych zajec.
Prowadzgcy zajecia, studenci i doktoranci uczestniczacy w zajeciach realizowanych w budynkach
UP sa zobowigzani do przestrzegania obowigzujacych wymogoéw bezpieczenstwa GIS, w tym
zastaniania ust i nosa, prawidlowego noszenia maseczek jedno lub wielokrotnego uzytku lub
przytbicy oraz dezynfekcji rgk przed wejsciem do budynku, biur obstugi/sekretariatow i przed
wejsciem do sal, w ktorych odbywajg sie zajecia.
Zaktadanie maseczek w trakcie zaje¢ nie jest obowigzkowe, chyba Ze nie jest mozliwe zachowanie
odpowiedniego dystansu mi¢dzy uczestnikami (z powodu zbyt matej sali lub zastosowanej formy
pracy). O koniecznosci zaktadania maseczek w trakcie =zajg¢ dydaktycznych przez
studentow/doktorantéw i nauczyciela akademickiego, w sytuacji, gdy nie jest mozliwe
zachowanie odpowiedniego dystansu, informuje prowadzacy zajgcia.  Uczestnicy zajec
zobowigzani sa do korzystania z wlasnych przyboréw typu dlugopisy, otéwki, linijki, materiaty
edukacyjne itd.

W pomieszczeniach dydaktycznych, w ktorych beda odbywac si¢ zajecia dydaktyczne w formie

tradycyjnej, nalezy w szczegdlnosci:

a) ograniczy¢ mozliwos¢ gromadzenia sie studentéw podczas wchodzenia do sal;

b) zamies$ci¢ na drzwiach wejéciowych informacje o maksymalnej dopuszczalnej liczbie 0sdb
przebywajacych w sali (prowadzacy zajecia powinien zweryfikowa¢ liczbe o0sob
przebywajacych w sali);

¢) zachowywac odlegtos¢ min. 1,5 m od drugiej osoby miedzy studentami siedzagcymi w sali (lub
nakaza¢ zatozenie maseczek, jesli zachowanie dystansu nie jest mozliwe).

Prowadzacy zajgcia powinien dopilnowac, aby sala dydaktyczna byta wietrzona po zakonczeniu

zaje¢ kazdej grupy.

Dyrekcja jest odpowiedzialna za zapewnienie srodkow dezynfekujacych do rak na bazie alkoholu

W kazdej sali. W razie potrzeby nalezy zapewni¢ dezynfekcje pomocy dydaktycznych

i edukacyjnych (przedmiotoéw uzywanych wspolnie). Przy wejsciach do budynkow, na kazdym



pigtrze budynku $rodki do dezynfekcji rak wraz z instrukcja dezynfekcji i prawidlowego
zaktadania maseczki zapewnia Dzial Administracyjno-Gospodarczy.

28. Obowiazuje zakaz gromadzenia si¢ os6b w ciggach komunikacyjnych, jakimi sa korytarze.
Uczestnicy zajg¢ poruszaja si¢ po korytarzach z zachowaniem obowiazujacych odstgpow (1,5 m)
i gromadzg si¢ wylgcznie w salach i w wyznaczonych do tego strefach. Ze wzgledu na
konieczno$¢ ograniczania ruchu w przestrzeniach wspolnych, w kazdym instytucie powinno by¢
wyznaczone jedno pomieszczenie, w ktorym studenci mogg uczy¢ sie, pracowaé zdalnie, ale tez
odpoczac i spozy¢ positek.

29. Na teren Uczelni moga wejs¢ pracownicy, doktoranci i studenci (w przypadku osob
Z niepelnosprawnos$cia takze ich opiekunowie) bez objawow wskazujacych na chorobe gornych
drég oddechowych. W przypadku stwierdzenia w trakcie pobytu na Uczelni objawéw
wskazujacych na zakazenie koronawirusem, nalezy zawiadomié¢ przelozonego (w przypadku
pracownika), Centrum Obshugi Studenta/Biuro Szkoty Doktorskiej (w  przypadku
studenta/stuchacza/doktoranta) i uda¢ si¢ lub skierowaé studenta bezposrednio do wyznaczonego
pomieszczenia, gdzie pracownik administracji wykona pomiar temperatury i podejmie dalsze
kroki w zalezno$ci od sytuacji. W weekendy ipogodz. 15.30 w tygodniu, w przypadku
podejrzenia zakazenia, przypadek ten nalezy zglosi¢ bezposrednio do Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego pod numerem telefonu 502 25 69 67.

30. Zaleca si¢, by z wind korzystaly wylacznie osoby niepetnosprawne wraz z opiekunami.



Wytyczne dla studentéw/stuchaczy i doktorantow

1.

o

Studenci (stuchacze studiow podyplomowych, uczestnicy kurséw) i doktoranci uczestniczacy w
zajeciach realizowanych w budynkach UP sa zobowigzani do przestrzegania obowigzujacych
wymogow bezpieczenstwa GIS, w tym zaslaniania ust i nosa, prawidlowego noszenia maseczek
jedno lub wielokrotnego uzytku lub przytbicy oraz dezynfekcji rak przed wejsciem do budynku,
biur obshlugi/sekretariatow i przed wejsciem do sal, w ktorych odbywaja si¢ zajecia.

Studenci maja obowigzek ostaniania ust i nosa w cze$ciach wspolnych Uczelni tj. korytarzach,
holach, klatkach schodowych, bibliotekach, czytelniach, toaletach itp. O koniecznos$ci zaktadania
maseczek w trakcie zaje¢ dydaktycznych przez studentow/doktorantéw i nauczyciela
akademickiego, w sytuacji, gdy nie jest mozliwe zachowanie odpowiedniego dystansu, informuje
prowadzacy zajecia.

Studenci powinni pozosta¢ w domu nie tylko w przypadku obowigzkowej kwarantanny i choroby,
cztonkiem rodziny. Nieobecnos¢ na zajeciach musi zosta¢ odrobiona.

Jezeli student z przyczyn losowych nie mogl uczestniczy¢ w zajeciach winien ustalié
z prowadzacym forme odrobienia tych zajec.

Zaleca sie, by z wind korzystaly wytgcznie osoby niepetnosprawne wraz z opiekunami.

Zaleca si¢, aby wszystkie biezgce sprawy w sekretariatach instytutow, Centrum Obslugi
Studenta i innych jednostkach Uczelni zalatwiane byly droga elektroniczna lub telefonicznie
bez konieczno$ci wizyt osobistych.

Student wymagajacy wsparcia tlumacza jezyka migowego ma obowiazek poinformowac
prowadzacego zajecia o koniecznoSci dodania do grupy konta migowy@up.krakow.pl
na platformie Microsoft Teams. Zapewni to synchroniczne wsparcie tltumacza jezyka migowego
zapewnianego przez Biuro ds. Os6b Niepetnosprawnych.

Studenci wymagajacy dostosowania materiatdéw dydaktycznych, ktoére nie sa zaadaptowane do
odpowiedniego formatu lub sg nieczytelne dla programow czytajacych moga je przesta¢ do Biura
ds. Os6b Niepetnosprawnych. Jednostka dostosuje plik do wskazanego formatu (PDF, DOC).
Studenci, ktorzy ze wzgledu na pandemi¢ lub sytuacje rodzinng, zdrowotng, nie mogg poradzic¢
sobie z obcigzeniem psychicznym, majg mozliwos¢ skorzystania z konsultacji psychologa
i asystentow zdrowienia w Biurze ds. Osob Niepelnosprawnych w dogodne;j dla siebie formie (on-
line lub osobiscie), po uprzednim umowieniu sie.
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